
Az Istenszülő Oltalma Görögkatolikus Szociális Szolgáltató Központ 
                            

pályázatot hirdet 
 

gazdasági ügyintéző/csoportvezető 

munkakör betöltésére 

A jogviszony jellege és időtartama: határozatlan idejű, teljes munkaidős munkaviszony (3 
hónap próbaidővel) 

A munkavégzés helye: Istenszülő Oltalma Görögkatolikus Szociális Szolgáltató Központ 4080 
Hajdúnánás, Fürdő utca 1. szám alatti telephelye 

 4080 Hajdúnánás, Fürdő utca 1. 
 
A munkakörbe tartozó lényeges feladatok:  

- Közreműködés a költségvetés tervezésében 

- Beérkező számlák formai és tartalmi ellenőrzése, szakmai teljesítésre történő 

továbbítása. A teljesítésigazolást követően, az EcoSTAT rendszerben történő 

szabályszerű rögzítése, a számlakép szkennelése, a szabályosan „felszerelt” számla 

beküldése a Fenntartónak. 

- A banki kivonatok alapján a pénzügyi teljesítések feldolgozása. 

- Árajánlat kérése a szállítóktól, árajánlat alapján megrendelők készítése és előzetes 

egyeztetése a fenntartóval, szerződések előkészítése. 

- Közreműködés az aktuális pénzügy-számviteli feladatok, adatszolgáltatások 

elkészítésében. 

- Közreműködés az intézmény beszámolóinak, mérleg alátámasztásainak intézményi 

kidolgozásában. 

- Készletek raktári nyilvántartása az EcoSTAT rendszerben, raktárkészlet egyeztetése. 

- A tervezett és tényleges felhasználásról elemzések készítése. 

- A Biztonságtechnikai adatlapok megőrzése, tartalmának megismerése, az intézmények 

részére történő továbbítása. 

- Selejtezés előkészítése, selejtezés lebonyolítása. 

- Fenntartó részére szükséges egyéb adatszolgáltatás, nyilvántartás vezetése. 

- A gazdasági–pénzügyi csoport munkájának ellenőrzése és összefogása, a csoportvezetői 

feladatok meghatározott ideig történő ellátása megbízás alapján  

 

Pályázati feltételek: 

- a munkakör ellátásához igazodó, legalább középfokú szakirányú szakképzettség 

- lelkészi ajánlás 

 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

- azonos vagy hasonló területen szerzett - legalább 1-3 év szakmai tapasztalat, 

 



A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: részletes szakmai önéletrajz, 
motivációs levél, iskolai végzettséget igazoló dokumentumok másolata, lelkészi ajánlás, 
adatkezelési nyilatkozat. 

A pályázatok benyújtásának módja: 

- Elektronikus úton az hajdudorogidosekotthona@szlgsz.hu  e-mail címen keresztül,  

- vagy 

- Postai úton a 4080 Hajdúnánás, Fürdő utca 1. 

- A jelentkezés határideje: folyamatos, a munkakör betölthető: 2023. június 01-től, 

illetve megegyezés szerint. 

 
A pályáztató az álláshely betöltésére alkalmas jelöltekkel - a döntést megelőzően – időpontot 

egyeztet személyes elbeszélgetés céljából. Személyes meghallgatásra, valamint a szakmai 

ismereteket is felmérő beszélgetésre - a pályázati feltételeknek megfeleltek közül –azok 

kerülnek behívásra, akik a pályázat részeként megjelölt iratokat – pályázati határidőn belül – 

hiánytalanul benyújtják, és meghallgatásukat a pályáztató szükségesnek ítéli. A pályáztató 

fenntartja azon jogát, hogy indokolás nélkül teljes egészében eredménytelennek nyilvánítsa a 

pályázatot, és ismételt pályázatot írjon ki. 

 

 

http://szentlukacsszeretetszolgalat.hu/uploads/2021/06/nyilatkozat-szemelyes-adatok-kezeleserol.pdf
mailto:hajdudorogidosekotthona@szlgsz.hu

