Az Istensziil6 Oltalma Gorogkatolikus Szocialis Szolgaltaté Kézpont

palyazatot hirdet

gazdasagi ligyintézo/csoportvezeto

munkakor betoltésére

A jogviszony jellege és id6tartama: hatarozatlan idej(, teljes munkaidés munkaviszony (3
hénap probaidével)

A munkavégzés helye: Istensziil6 Oltalma Gorogkatolikus Szocialis Szolgaltatdé Kozpont 4080
Hajdinanas, Fiird6 utca 1. szam alatti telephelye

4080 Hajdtinanas, Fiird6 utca 1.

A munkakoérbe tartozo lényeges feladatok:

Kozremiikodés a koltségvetés tervezésében

Beérkez6 szamlak formai és tartalmi ellen6rzése, szakmai teljesitésre torténd
tovabbitdsa. A teljesitésigazolast koévet6en, az EcoSTAT rendszerben torténd
szabalyszer( rogzitése, a szamlakép szkennelése, a szabalyosan ,felszerelt” szamla
bekiildése a Fenntarténak.

A banki kivonatok alapjan a pénziigyi teljesitések feldolgozasa.

Arajanlat kérése a szallitoktol, arajanlat alapjan megrendelék készitése és el6zetes
egyeztetése a fenntartéval, szerzédések el6készitése.

Kozremiikodés az aktudlis pénziigy-szamviteli feladatok, adatszolgaltatasok
elkészitésében.

Kozremiikodés az intézmény beszamoldinak, mérleg alatamasztdsainak intézményi
kidolgozasaban.

Készletek raktari nyilvantartasa az EcoSTAT rendszerben, raktarkészlet egyeztetése.

A tervezett és tényleges felhasznalasrol elemzések készitése.

A Biztonsagtechnikai adatlapok meg6rzése, tartalmanak megismerése, az intézmények
részére torténd tovabbitasa.

Selejtezés el6készitése, selejtezés lebonyolitasa.

Fenntarto részére sziikséges egyéb adatszolgaltatas, nyilvantartas vezetése.

A gazdasagi-pénziigyi csoport munkajanak ellenérzése és dsszefogasa, a csoportvezetdi
feladatok meghatarozott ideig torténé ellatasa megbizas alapjan

Palyazati feltételek:

a munkakor ellatasahoz igazodd, legalabb kozépfoku szakiranyu szakképzettség
lelkészi ajanlas

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

azonos vagy hasonlo tertileten szerzett - legaldbb 1-3 év szakmai tapasztalat,



A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok: részletes szakmai Onéletrajz,
motivacios levél, iskolai végzettséget igazolé dokumentumok madsolata, lelkészi ajanlas,
adatkezelési nyilatkozat.

A palyazatok benyudjtasanak médja:
- Elektronikus tGton az hajdudorogidosekotthona@szlgsz.hu e-mail cimen keresztiil,
- vagy

- Postai iton a 4080 Hajdunanas, Fiird6 utca 1.

- A jelentkezés hatarideje: folyamatos, a munkakor betolthetd: 2023. junius 01-tdl,
illetve megegyezés szerint.

A palyaztaté az allashely betoltésére alkalmas jeloltekkel - a dontést megel6zden - idGpontot
egyeztet személyes elbeszélgetés céljabol. Személyes meghallgatasra, valamint a szakmai
ismereteket is felméré beszélgetésre - a palyazati feltételeknek megfeleltek koziil -azok
kerililnek behivasra, akik a palyazat részeként megjelolt iratokat - palyazati hataridén beliil -
hidnytalanul benyujtjak, és meghallgatasukat a palyaztaté sziikségesnek itéli. A palyaztato
fenntartja azon jogat, hogy indokolas nélkiil teljes egészében eredménytelennek nyilvanitsa a
palyazatot, és ismételt palyazatot irjon ki.


http://szentlukacsszeretetszolgalat.hu/uploads/2021/06/nyilatkozat-szemelyes-adatok-kezeleserol.pdf
mailto:hajdudorogidosekotthona@szlgsz.hu

