
 
A Szent Márton Görögkatolikus Szociális Szolgáltató Központ 

 
pályázatot hirdet 

 
munkaügyi előadó 

munkakör betöltésére 1 fő részére. 

A jogviszony jellege és időtartama: határozatlan idejű munkaviszony (3 hónap próbaidővel) 

A munkavégzés helye: Szent Márton Görögkatolikus Szociális Szolgáltató Központ 
5052 Újszász, Abonyi út 1. 
 
A munkakörbe tartozó lényeges feladatok:  

- Gondoskodik az alkalmazási okiratok időbeni elkészítéséről és a bérszámfejtő helyre 

való továbbításáról. 

- Gondoskodik a munkaügyi és bérgazdálkodásra vonatkozó jogszabályok betartásáról. 

- Megszervezi az álláshelyek pályáztatását. 

- Végzi az intézménybe belépő, illetve távozó dolgozó munkaügyi iratainak 

elkészítését, nyilvántartását, havi jelentések elkészítését, továbbítását. 

- Nyilvántartja a beiskolázott dolgozókat, statisztikai jelentéseket készít. 

- Közvetlenül együttműködik az intézmény vezetőjével személyi ügyekben. 

- Figyelemmel kíséri a mutatószámok alakulását, erről feljegyzést készít. 

- A későbbiekben bérszámfejtési feladatokat végez. 

-  
 
Pályázati feltételek: 

 szakképzettség: bér és tb. ügyintéző 
 büntetlen előélet 

 
 
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

 azonos vagy hasonló területen szerzett - legalább 1-3 év szakmai tapasztalat, 
 

 
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: részletes szakmai önéletrajz, 
motivációs levél, iskolai végzettséget igazoló dokumentumok másolata, lelkészi ajánlás, 
adatkezelési tájékoztató és nyilatkozat. 
 
 
A munkakör betölthetőségének időpontja: azonnal betölthető. 

 

A pályázatok benyújtásának módja: 
 Elektronikus úton az szentmarton.ujszasz@szlgsz.hu e-mail címen keresztül. 

vagy 
 Postai úton az 5052 Újszász Abonyi út 1. címre. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Silyéné Ignácz Heléna gazdasági 

csoportvezető  nyújt, a +36-56/552-428 -os telefonszámon. 

https://www.szentlukacsszeretetszolgalat.hu/uploads/2023/06/nyilatkozat-szemelyes-adatok-kezeleserol-szmgszszk.pdf
https://www.szentlukacsszeretetszolgalat.hu/uploads/2023/06/nyilatkozat-szemelyes-adatok-kezeleserol-szmgszszk.pdf


A jelentkezés határideje: 2024. szeptember 30. 

A pályáztató az álláshely betöltésére alkalmas jelöltekkel - a döntést megelőzően – időpontot 
egyeztet személyes elbeszélgetés céljából. Személyes meghallgatásra, valamint a szakmai 
ismereteket is felmérő beszélgetésre - a pályázati feltételeknek megfeleltek közül –azok 
kerülnek behívásra, akik a pályázat részeként megjelölt iratokat – pályázati határidőn belül – 
hiánytalanul benyújtják, és meghallgatásukat a pályáztató szükségesnek ítéli. A pályáztató 
fenntartja azon jogát, hogy indokolás nélkül teljes egészében eredménytelennek nyilvánítsa a 
pályázatot, és ismételt pályázatot írjon ki. 
 


