A Szent Marton Gorogkatolikus Szocialis Szolgaltaté Kézpont
palyazatot hirdet
munKkaiigyi eléado
munkakor betoltésére 1 {6 részére.
A jogviszony jellege és id6tartama: hatarozatlan idejii munkaviszony (3 honap probaidével)

A munkavégzés helye: Szent Marton Gorogkatolikus Szocialis Szolgaltaté Kozpont
5052 Ujszasz, Abonyi ut 1.

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok:

- Gondoskodik az alkalmazasi okiratok id6beni elkészitésérdl és a bérszamfejtd helyre
valo tovabbitasarol.

- Gondoskodik a munkatigyi és bérgazdalkodasra vonatkoz6 jogszabalyok betartasarol.

- Megszervezi az allashelyek palyaztatasat.

- Végzi az intézménybe belépd, illetve tdvozd dolgozdé munkaiigyi iratainak
elkészitését, nyilvantartasat, havi jelentések elkészitését, tovabbitasat.

- Nyilvantartja a beiskolazott dolgozokat, statisztikai jelentéseket készit.

- Kozvetleniil egyiittmiikddik az intézmény vezetdjével személyi tigyekben.

- Figyelemmel kiséri a mutatdszamok alakulasat, errdl feljegyzést készit.

- A késoébbiekben bérszamfejtési feladatokat végez.

Palyazati feltételek:
o szakképzettség: bér és th. ligyintézd
e biintetlen eléélet

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
e azonos vagy hasonlo teriileten szerzett - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

A pdlyazat részeként benyidjtandé iratok, igazolasok: részletes szakmai Onéletrajz,
motivaciés levél, iskolai végzettséget igazolé dokumentumok masolata, lelkészi ajanlas,
adatkezelési tajékoztatd és nyilatkozat.

A munkakér betolthet6ségének idépontja: azonnal betdltheté.

A palyazatok benytjtasanak maodja:
o Elektronikus uton az szentmarton.ujszasz@szlgsz.hu e-mail cimen keresztiil.

vagy
e Postai titon az 5052 Ujszasz Abonyi 1t 1. cimre.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informiaciét Silyéné Ignacz Heléna gazdasagi

csoportvezetd nyujt, a +36-56/552-428 -os telefonszamon.


https://www.szentlukacsszeretetszolgalat.hu/uploads/2023/06/nyilatkozat-szemelyes-adatok-kezeleserol-szmgszszk.pdf
https://www.szentlukacsszeretetszolgalat.hu/uploads/2023/06/nyilatkozat-szemelyes-adatok-kezeleserol-szmgszszk.pdf

A jelentkezés hatarideje: 2024. szeptember 30.

A palyaztat6 az allashely betoltésére alkalmas jeloltekkel - a dontést megel6zéen - idépontot
egyeztet személyes elbeszélgetés céljabol. Személyes meghallgatdsra, valamint a szakmai
ismereteket is felmérd beszélgetésre - a palyazati feltételeknek megfeleltek koziil -azok
kertilnek behivasra, akik a palyazat részeként megjeldlt iratokat - palyazati hataridén belil -
hidnytalanul benyujtjdk, és meghallgatasukat a palyaztatd sziikségesnek itéli. A palyaztatéd
fenntartja azon jogat, hogy indokolas nélkiil teljes egészében eredménytelennek nyilvanitsa a
palyazatot, és ismételt palyazatot irjon Ki.



